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Cagliari, 29/08/2024 

 

Circ. n.  385 

A tutto il Personale Docente e ATA  

 

 

Oggetto: Presa di servizio per il personale docente e ATA  

 

Si comunica a tutti i docenti e al personale ATA in mobilità/assegnazione/utilizzazione o neo 
immesso in ruolo presso il nostro istituto che dovrà assumere servizio il 2 settembre 2024 presso gli uffici di 

segreteria in via Venezia n. 2 secondo i seguenti orari: 

 

 

Docenti assunti da GPS 
I docenti assunti da GPS avranno cura di trasmettere anche copia dei titoli dichiarati al momento della 

domanda per l’inserimento in GPS al seguente indirizzo email caic81200v@istruzione.it indicando 

nell’oggetto: 

Cognome_Nome_Documentazione docenti assunti da GPS 

 

Il Personale in parola dovrà prendere servizio presentandosi presso l’Ufficio personale, secondo il 
calendario suindicato, munito della seguente documentazione debitamente compilata e firmata: 

 

1. Fotocopia documento di riconoscimento; 

2. Fotocopia codice fiscale/tessera sanitaria; 

3. Allegato n. 1 presa di servizio (allegato alla presente); 

4. Allegato n. 2 dichiarazioni sostitutive (allegato alla presente); 

5. Allegato n. 3 autocertificazione corsi sicurezza posseduti (allegato alla presente). 

 

Si precisa che il personale docente e Ata già in servizio nell’a.s. 2023-2024 presso gli Istituti Comprensivi 

“Randaccio/Tuveri/Don Milani” e “Colombo” non dovrà effettuare formale presa di servizio ma parteciperà 

alle riunioni di scolarità come di seguito specificato: 

 

• tutto il personale ATA incontrerà la Dirigente Scolastica e la DSGA c/o l’ex aula mensa del plesso 

PERSONALE TRASFERITO/ASSEGNATO 

UTILIZZATO E NEO IMMESSO IN RUOLO 
GIORNO ORA 

Personale ATA 02/09/2024 08:00 

Personale DOCENTE INFANZIA 02/09/2024 09:00 

Personale DOCENTE PRIMARIA 02/09/2024 10:00 

Personale SECONDARIA 02/09/2024 11:00 
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“Randaccio”, in via Venezia n. 2 dalle ore 9:00 alle ore 10:00. 

 

Tutti i docenti incontreranno la Dirigente Scolastica, per ordine di scolarità, c/o l’Aula Magna del plesso 

“G.B. Tuveri”, in via Venezia n. 21, secondo la seguente scansione: 

h 10/11: docenti scuola dell’infanzia; 

h 11/12: docenti scuola primaria; 

h 12/13: docenti scuola secondaria di I grado 

 

Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di contattare la segreteria 

per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

La Dirigente Scolastica 
Dr.ssa Giovanna Porru 

[Firma autografa sostituita dall’indicazione a 
stampa ai sensi del D.Lgs.39/1993 art. 3, c. 2] 

 

 

 


